OBEC SLATVINA

INTERNA SMERNICA
¢. 1/2015

Zasady
podavania, preverovania a evidovania podnetov podavanych v zmysle zakona
¢.307/2014 Z. z.



Obec Slatvina v sulade s § 11 ods. 8 zakona ¢. 307/2014 o niektorych opatreniach suvisiacich
s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydava
tento vnutorny predpis — Internd smernicu ¢. 1/2015:

Zasady
podavania, preverovania a evidovania podnetov podavanych v zmysle zakona
¢.307/2014 Z. z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Obec Slatvina je podla zdkona ¢. 307/2014 o niektorych opatreniach suvisiacich
s oznamovanim protispoloCenskej Cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
organom verejnej moci s povinnostami zamestndavatela uréenymi v § 11 a § 12
uvedeného zakona.

2. Tento vnutorny predpis upravuje podrobnosti o poddvani podnetov, preverovani
podnetov a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov, zachovavani
mléanlivosti o totoZnosti osoby ktord podala podnet, evidovani podnetov,
oboznamovani osoby ktora podala podnet svysledkom preverenia, spracuvani
osobnych udajov uvedenych v podnete.

3. Tento predpis je zavazny pre vsetkych zamestnancov zamestnavatela ktorym je obec
Slatvina ajeho Statutarneho zdastupcu, ako aj pre zamestnancov rozpoctovych
a prispevkovych organizacii v zriadovatelskej posobnosti obce Slatvina.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Podnetom je:

a) oznamenie vratane anonymného oznamenia. Ozndmenim sa rozumie uvedenie
skutocnosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré méziu vyznamnou
mierou prispiet alebo prispeli k objasneniu zavaznej protispolotenskej ¢innosti
alebo k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatela,

b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispolocenskej cinnosti, ako
zavaznej protispoloCenskej Cinnosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s vykonom
svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

2. Zéavainou protispolocenskou ¢innostou sa rozumie, protipravne konanie, ktoré je:
a) niektory z trestnych cinov poskodzovania finanénych zdujmov Eurdpskych
spolocenstiev podla § 261 az § 263 Trestného zdkona,
b) trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266
Trestného zdkona,



c) niektory z trestnych ¢inov verejnych Cinitefov podla 6smej hlavy, druhého dielu
osobitnej Casti Trestného zdkona,

d) niektory z trestnych ¢inov korupcie podla 6smej hlavy tretieho dielu osobitnej
Casti Trestného zakona,

e) trestny Cin, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysujucou tri roky alebo

f) spravny delikt, za ktory moZno uloZit pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 50 000 eur.

Anonymnym oznamenim, podanim, alebo podnetom sa na ucely tejto smernice
rozumie také oznamenie, podanie alebo podnet v ktorom nie je uvedené meno,
priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podnet podava.

Clanok 3
Zodpovedna osoba

Zodpovednou osobou na Uucely zakona ¢. 307/2014 o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti, ako aj na ucely tejto smernice
je: hlavny kontroldr obce — Ing. Vladimir Vascak.

Clanok 4
Spo6sob podavania podnetov

Podnet moZno podat pisomne, Ustne, alebo elektronickou postou.

Zodpovedna osoba pri neanonymnych podnetoch pisomne potvrdi na poZiadanie
podanie podnetu.

Z podnetu musi byt zrejmy:
a) predmet podnetu,
b) pri neanonymnom podnete meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora
podala podnet.

Pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe alebo do podatelne zamestnavatela,
v zalepenej obalke s oznacenim: ,neotvarat — odovzdat hlavnému kontrolérovi“.
V pripade ak bol podnet podany do podatelne, je pracovnik podatelne povinny
o tejto skutocnosti bezodkladne upovedomit zodpovednu osobu podla ¢lanku 3 a
ndasledne jej doruceny podnet aj bezodkladne odovzdat.

Ustny podnet mozno podat priamo zodpovednej osobe. O podani podnetu Ustnou
formou zodpovedna osoba vyhotovi pisomny zaznam, ktory obsahuje:

a) datum spisania zaznamu,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktord podala podnet; na Ziadost
oznamovatela je moiné tieto informacie neuvadzat a vtakomto pripade sa
podnet vedie ako anonymny podnet,

c) predmet podnetu,

d) podpis zodpovednej osoby a oznamovatela pokial nejde o anonymny podnet.
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. Podanie podnetu elektronickou posStou je moziné zaslat na emailovi adresu

zodpovednej osoby: vladimir.vascak@slatvina.dcom.sk

V pripade ak bol podnet podany inej osobe, ako je zodpovedna osoba podla ¢lanku 3
je tato osoba povinna bezodkladne postupit podnet zodpovednej osobe. Tato osoba
je povinnd zachovavat milcanlivost o obsahu podnetu, ako aj totoZnosti
oznamovatela.

Clanok 5
Preverovanie podnetov, opravnenia zodpovednej osoby a oboznamovanie osoby
s vysledkom preverenia podnetu

. Na preverovanie podnetov je prislusna zodpovedna osoba.

Pri preSetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je iba cast tohto podania, podla tohto
predpisu sa presetri len prislusna cast podania. Zvysné Casti podania sa vybavia podla
rezimu, pod ktory spadaju (napr. stainost podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach).

Pokial' z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla tohto vnutorného
predpisu, ale na vybavenie podania je prislusny iny orgdn, zodpovednd osoba
podanie bezodkladne postupi tomuto organu. O tejto skutoCnosti bezodkladne
informuje poddavatela podania.

Zodpovedna osoba je povinna preverit podnet najneskdr do 90 kalendarnych dni od
jeho prijatia.

Lehotu podla odseku 5 moino prediZit, ato najviac o daldich 30 dni. O tejto
skuto¢nosti, ako aj o dovodoch prediZenia lehoty je povinnd zodpovednd osoba
bezodkladne informovat poddavatela podnetu, pokial nejde o anonymny podnet.

Celkova lehota preverovania podnetu nesmie presiahnut 120 dni od jeho prijatia.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia Udajov uvedenych v podnete
zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu vyzve podavatela podnetu na jeho
doplnenie alebo upresnenie s uréenim lehoty na uskutoCnenie tohto Ukonu. Tato
lehota musi byt uréena spbésobom, aby mohol byt podnet vybaveny v lehotach
uvedenych v ods. 5 pripadne 6.

Pokial' podnet smeruje voli konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu
zastupcovi zamestndvatela (dalej len ,,dotknuty zamestnanec a Statutarny zéstupca“),
zodpovedna osoba po overeni zdkladnych skutocnosti vyplyvajlucich z podnetu
oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu s obsahom podnetu
aumoZni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predlozit doklady, pisomnosti i iné
informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom
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podnetu, ako aj pri preverovani podnetu je zodpovedna osoba povinna dbat na
zachovanie mlcéanlivosti o totoZznosti podavatela podnetu a na ochranu osobnych
udajov podla zdkona ¢. 122/2013 o ochrane osobnych Udajov. V pripade, Ze z
informacii, ktoré su sucastou alebo prilohou podnetu, mozno vyvodit totoZnost
poddvatela podnetu, zodpovednda osoba s takymito informdciami dotknutého
zamestnanca ani Statutarneho zdstupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie,

resp. predloZenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie podnetu.

Zodpovedna osoba je opravnenad za Ucelom riadneho a v€asného preverenia podnetu
pozadovat informacie od vsetkych organizaénych Utvarov Obecného dradu Slatvina,
ako aj rozpoctovych a prispevkovych organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti obce.

Organizacné utvary Obecného Uradu Slatvina a rozpocCtové a prispevkové organizacie
v zriadovatelskej pOsobnosti obce su povinné zodpovednej osobe bezodkladne
poskytnut pozadovanu sucinnost, ato najma poskytnut vysvetlenia a zapozicat
origindly administrativnych spisov a inych pisomnych zdznamov; najma zmluav, faktur,
objednavok. Neposkytnutie sucinnosti je povazované za hrubé porusenie pracovnej
discipliny.

PoZadovanu sucinnost nie je mozné poskytnut Ustne.

Zodpovedna osoba je pri preverovani neanonymnych podnetov povinna zachovavat
mlcanlivost o totoZnosti podavatela podnetu. Porusenie tejto povinnosti je
povazované za hrubé porusenie pracovnej discipliny.

Podanie podnetu sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by podavatelovi podnetu sp6sobili akukolvek ujmu.

Pokial sa v pripade preverovania podnetu preukaze, Ze doSlo k spachaniu trestného
¢inu, zodpovednd osoba tuto skutocnost bezodkladne oznami orgdnom cinnym
v trestnom konani.

Clanok 6
Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia podnetu

O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skutocnosti, ktoré uvadza poddavatel podnetu, a zaroven sa vyjadri ku kazdej
skutocnosti, a to z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutoc¢nosti a z hfadiska
posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moinému naplneniu prvku
protipravnosti.

Zodpovedna osoba oznami vysledok preverenia podnetu pri neanonymnom podnete
pisomne oznamovatelovi, a to na adresu, ktoru oznamovatel uviedol ako adresu
pobytu.

Oznamenie vysledku preverenia podnetu zasiela zodpovedna osoba ako doporucenu
posStovu zdsielku do vlastnych ruk. Toto neplati, pokial oznamovatel vyslovne
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v podnete alebo pocas preverovania podnetu uviedol, Ze ozndmenie o vysledku
preverenia si prevezme osobne.

V pripade, Ze oznamovatel podnetu si doporucenu postovu zasielku do vlastnych ruk
neprevezme v lehote jej uloZenia, alebo sa zasielka vrati s vyznacenim adresat
neznami, povazuje sa takato zasielka za dorucenu.

Clanok 7
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete

Obec Slatvina sa pri spracovavani osobnych udajov riadi zakonom ¢. 122/2013
o ochrane osobnych udajov v plathom zneni.

Clanok 8
Evidovanie podnetov

1. Zodpovednda osoba je povinna viest evidenciu podnetov (podla prilohy ¢. 1 tychto
zasad), v ktorej zaznamenava nasledujuice Udaje:

a)
b)

c)
d)
e)

dadtum dorucenia podnetu,

meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela podnetu; v pripade anonymného
podnetu sa uvedie iba poznamka, Ze ide o anonymny podnet,

predmet podnetu,

vysledok preverenia podnetu,

datum skoncenia preverenia podnetu.

2. Kaidy novoprijaty podnet je zodpovedna osoba povinnd bezodkladne zaevidovat
v evidencii podnetov pod cislom podnetu, ktory pozostava z poradového Cisla jeho
dorucenia a roku dorucenia.

3. Udaje uvedené v odseku 1 sa uchovévaju v evidencii podnetov tri roky odo diia
dorucenia podnetu.

1.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

Tento predpis nadobuda Géinnost driom 1.7.2015.

Slatvina, 29.6.2015

Magr. Vladislav Vrabel v.r.
starosta obce



Priloha ¢. 1

EVIDENCIA PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA ¢&. 307/2014 Z. z.

Datum
dorucenia
podnetu

Meno, priezvisko
a adresa pobytu
oznamovatela
resp. anonymny
podnet

Predmet podnetu

Vysledok
preverenia
podnetu

Datum
skoncenia
preverenia
podnetu




